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Uniport, das Karriereservice der Universitit Wien, ist Schnittstelle zwischen Osterreichs groRter
Universitat und dem Arbeitsmarkt. Als Tochterunternehmen der Universitat Wien unterstiitzen wir
Studierende und Absolventinnen serviceorientiert und umfassend beim Einstieg ins Berufsleben und
beim Bewerbungsprozess.

GRUPPENLEITER/IN KARRIEREBERATUNG

38 Wochenstunden

Fir unser ambitioniertes Team suchen wir einen/n engagierte/n Gruppenleiter/in der
Karriereberatung.

Folgende Aufgaben warten auf Sie

e Leitung des Beratungsteams: organisatorisch und strategisch in Abstimmung mit der
Geschaftsfiihrung

e Durchfiihrung von Einzelberatungen/Coachings fur Studierende und Akademikerinnen mit
bis zu 10 Jahren Berufserfahrung im Bereich Berufsorientierung, Kompetenz- und
Berufsbildanalyse, Bewerbungsprozess etc.

e Konzeption und Durchfiihrung von Seminaren und Vortragen fiir 10 bis 150 Personen

e Mitarbeit bei der Konzeption und Durchfiihrung von Karriere-Events

e Erste Ansprechperson fiir den Fordergeber AMS und Verantwortung fiir Zielerreichung

e Dokumentation und Administration von Beratungskundinnen

e Erstellung von AMS Berichten (Quartals- Halbjahres- und Jahresberichte) und AMS-
Forderantrag

Von Bewerberlnnen erwarten wir

e Abgeschlossene universitare Ausbildung, vorzugsweise zusatzliche Ausbildung als
Coach/Trainer/in

e Mind. 2 Jahre Berufserfahrung im Bereich Karrierecoaching und Berufsberatung

e Kenntnisse Uiber den 6sterreichischen (akademischen) Arbeitsmarkt

e Sehr gute Kenntnisse in [6sungsorientierten Gesprachsfiihrungstechniken

e Empathie- und Abgrenzungsvermogen im Umgang mit Kundlnnen in herausfordernden
Ubergangssituationen

e Strukturierte Arbeitsweise

e Begeisterung fiir Teamarbeit

Wir bieten eine zukunfts- und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Bildungsumfeld
am griinen Campus der Universitat Wien.

Unsere Unternehmenskultur ist gepragt von Professionalitat, Eigeninitiative, Teamspirit und
respektvollem Umgang miteinander.

Flr diese Position bieten wir ein Gehalt von EUR 3.000 brutto pro Monat (38 Wochenstunden).
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung per Mail an office@uniport.at an Frau Ulrike

Kaiblinger.
www.unport.at
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